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Topal Payroll: Lohnblatt/-Ausweis-Versand mit ePost

Einrichtung in Topal Payroll

Ab der Topal Payroll Version 4.2 ist via dem Ausgabeportal der Versand der Lohnblatter via ePost (ehemals
IncaMail) moglich. Hierzu muss sich die Firma (Arbeitgeber) erst bei der ePost als Geschaftskunde
registrieren und anmelden. Die dazu notwendigen Schritte erfolgen direkt auf der Webseite der ePost
unter https://www.epost.ch/de-ch/geschaeftskunden. Vergessen Sie dabei nicht, dem Postdienst
mitzuteilen, mit welcher Lohnsoftware Sie die Lohnabrechnungen Ubermitteln.

Nachdem Sie die Firma und die Benutzer auf dem ePost-Portal eingerichtet haben (gegenlber der «alten»
IncaMail-Lésung entstehen hier keine AnmeldegebUihren) muss entsprechend im Topal Payroll der ePost-
Versand eingerichtet werden:

Im Topal Payroll unter dem MenU «Extras/Optionen» - «Optionen» finden Sie die MenUpunkte «Lohnblatt»
und «EPost»:

Optionen:

Unter diesem MenUpunkt definieren Sie beim Feld «EPost» der Dateiname fir die PDF-Lohnabrechnung
welche spater fur den ePost-Versand verwendet wird. Dazu stehen Ihnen unter dem Button mit den drei
Punkten diverse Variablen zur Auswahl.

EPost:
Bitte 6ffnen Sie diesen und Uber die Checkbox «EPost aktiv» wird die Versandoption aktiviert.

{n) Startseite £33 Optionen* X
¢53 Optionen | EPost
Optionen
ST G EPost aktiv
Allgemein
Ansicht Authentifizierung
Berechnung Benutzername*
Pfadangaben
Lohnausweis Kennwort*
Lohnblatt
T x
Email-Server 245
Bitte auswahlen v O

| EPost
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Erfassen Sie anschliessend |hre Login-Daten flr die ePost-Plattform und klicken Sie danach direkt auf den
Refreshbutton

N\

rJ

Nach einer kurzen Uberpriifung der Logindaten erscheint anschliessend die unter diesem Login die
registrierte Firma im Feld «Tenant*»

Unter dem MenUpunkt «Zustellkanale» wahlen Sie anschliessend, Gber welche Kanéle die
Lohnabrechnung gesendet werden sollen. Zur Verfligung stehen folgende Optionen:

Digital: Gesicherter Versand in das ePost-App des
Empfangers. Hat der Empfanger, die dazu F@
notwendige ePost-App noch nicht installiert, kann L
er die Lohnabrechnung analog dem Mail-Versand “.IIJ
oder via den Link die ePost-App auf seinem lhre HR-Software

Smartphone installieren.
@ ePost SecureSend Integration
Mail: Versand einer E-Mail mit einem Link und einem l
Einmal-Passwort zum Download der
Lohnabrechnung.

L
ePost Kommunikations-
plattform

Der sichere digitale- oder Mail-Versand kostet aktuell CHF 0.40 {7 l
pro Lohnabrechnung (Stand 07.2025). @

Physical: Druck und Versand der Lohnabrechnung via
ePost-Portal unter entsprechender Kostenfolge
gemass den allgemeinen Bedingungen der ePost.

&=

»

Die Kosten fir den physischen Versand sind je nach
verwendetem Umschlag, Druck- und Versandart variabel.
Diese sind ebenfalls unter der ePost-Plattform ersichtlich. Die

notwendigen Einstellungen fur den physischen Versand Digitaler E-Mail
konnen jedoch auch bereits im Topal Payroll hinterlegt Briefkasten Link mit Einmalpasswort
werden.

Unter den Optionen kdnnen Sie zusatzlich noch eine Kostenstelle sowie einen Absendernamen erfassen.

Der Flag «Anmeldung EPost erzwingen» macht den Empfanger darauf aufmerksam, dass er via ePost-App
die Lohnblatter einfacher empfangen und anschauen kann, es besteht aber kein Zwang die App zu
installieren.
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Versand der Lohnblatter

Nach der Einrichtung des Versandes der Lohnblatter und Lohnausweise via ePost kann nun in der
Lohnblattausgabe bzw. der Lohnausweis-Ausgabe die Ausgabeart «EPost» angewahlt werden.

Topal Payroll selektiert automatisch die Mitarbeiter mit einer hinterlegten E-Mail-Adresse vor.

Der Dateiname fur die mitgesandte Lohnabrechnung wird aus der Definition der Optionen vorgeschlagen,
kann aber fUr den aktuellen Lohnlauf hier noch angepasst werden. Die entsprechenden Variablen finden
Sie direkt Uber die Schaltflache mit den drei Punkten beim Feld «Dateinamen».

Ausgabe

EPost v
Dateiname*

(58} ($14}.(813) ﬂ

[ Beispiel: Lohnblatt 03.2020 ]

g EPost Portal

Generieren Sie danach die Lohnblatter flr den gewlinschten Lohnlauf mit dem gewinschten Report.
Danach stehen Ihnen die PDF-Dateien mit den Lohnblattern pro Mitarbeiter direkt als Vorschau zur
Verfligung. Mit einem Doppelklick auf das PDF-Symbol vor dem Namen 6ffnen Sie das entsprechende
Lohnblatt.

Selektieren Sie nun alle Mitarbeiter, welche die Lohnabrechnung via E-Post erhalten sollen, und klicken Sie
auf den Button «Ausgeben»

Lohnblattausgabe

Verarbeitungen

Y Lohnblstter generieren  [ii] Lohnblatter I6schen m

Lohnlauf

Maér 25 - Marz, 2025 [Mérz 2025) v 0
ReBoit 3 Datensatze aus 3 gefunden
Lohnblatt Person rechts v
Vorschau Pers.Nr. = Name Vorname E-Mail
Optionen 1003 Muster Hans meiri.schybig@topal.ch
Nur Drucken, wenn Auszahlungslohnart u:n 1007 Nettolino Antonio schybig@gmx.ch
vorhanden ist -
(=8) 1009 Goodyear Manon schybig@gmail.com

Ausgabe

EPost v

Dateiname*

{88} {$14}.{513}

g EPost Portal
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Topal Payroll bestatigt Ihnen im Anschluss, dass die Lohnblattausgabe erfolgreich war. Uber den auf der
linken Seite eingefligten Link auf das E-Post-Portal ldsst sich nach dem Versand auch direkt der Status
vom Versand kontrollieren.

‘ Obersicht = Topal Solutions AG - Test Neue Auf 2 00®
&g F Monitoring Journal Q 4
BB irma 9 .
%  Digitaler Briefkasten 22 Einzelne Sendungen
O zustel.  Lieter-id Absender Titel v Emptanger Sender..  Preis Channels state
&  Monitoring
10.07. Topal Solutions AG -
- O g5 22 TE’; Lohnb. mess Topal Solutions AG - Test, 1976-07-12, Hans, Muster, meiri.schybig@top. 7 1.65 @O Ready to print >
) e 10.07. Topal Solutions AG
opal Solutions AG - o
O o5 21 TE:‘ Lohnb. mess. Topal Solutions AG - Test, 1976-07-12, Hans, Muster, meiri.schybig@top. 7 1.65 (5] Ready to print >
€  senutzer
09.07. Topal Solutions AG - . .
O 1518 20 o Bulleti mess. Topal Solutions AG - Test, 1991-06-09, Manon, Goodyear, schybig@gma 77 Waiting for onboarding >
09.07. Topal Solutions AG -
[m] 1618 19 Te:l = Foglio. mess. Topal Solutions AG - Test, 1979-09-19, Antonio, Nettolino, schybig@gm. 75 Waiting for onboarding >
09.07. Topal Solutions AG - °
[ . 18 Te: Lohnb. mess. Topal Solutions AG - Test, 1976-07-12, Hans, Muster, meiri.schybig@top. 7 040 e >
01.07. Topal Solutions AG - o
O gor 17 TE:‘ 1025_ mess. Topal Solutions AG - Test, 1983-01-01, Nicola, Ferrari, nicola ferrari@top. 94 040 e >

Die Mitarbeiter erhalten die Lohnabrechnung Uber den gewahlten Versand. Wenn ein Mitarbeiter das
ePost-App nicht installiert hat, und auch nicht installieren mdchte, kann er die Lohnabrechnung Uber einen
Link herunterladen.

Die Fakturierung erfolgt monatlich direkt Uber die ePost-Services.
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